Procedura postepowania w przypadku niespelniania obowiazku szkolnego w nauczaniu
stacjonarnym i zdalnym w Szkole Podstawowej im. Zolnierzy Polskich spod Monte
Cassino

Podstawa prawna:

e Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r.p0oz.910) — art. 35, art.
40, art. 41 ust. 1, art. 42

e Ustawa z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U.
z 2019r., poz. 1438 ze zm.) —art. 15, art. 26 — 28.

1. Nieobecnos¢ ucznia w szkole/lekcjach on-line winna by¢ traktowana jako zdarzenie
nadzwyczajne, rodzic moze wnioskowa¢ o usprawiedliwienie tylko z waznych powodow,
W sposob 1 w terminach ustalonych w statucie szkoty.

2. Wychowawca 1 nauczyciele maja obowigzek do stalej i systematycznej kontroli
oraz analizy frekwencji uczniéw oraz do obowigzkowego sprawdzania obecno$ci na zajeciach
lekcyjnych.

3. W zwiagzku z powyzszym uczg¢szczanie na zajgcia ,,w kratke” /nieuczeszezanie do szkoty
przez dluzsze okresy/ brak zalogowania si¢ na lekcjach moze stanowi¢ niespeinianie
obowigzku szkolnego.

4. W przypadku ucznia opuszczajacego pojedyncze godziny wychowawca przeprowadza
Z uczniem rozmowg, ktorej celem jest poznanie przyczyny nieobecnosci na lekcji oraz stanu
swiadomos$ci ucznia dotyczacej konsekwencji dokonywanych wyboréw 1 podejmowanych
decyzji, w razie potrzeby pomaga uczniowi zweryfikowa¢ jego podejscie do obowigzkéw
uczniowskich, informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) o nieobecnosci dziecka w szkole.

5. W przypadku stwierdzenia trzech kolejnych nicobecnos$ci na lekcjach z danego przedmiotu
(unikania danego przedmiotu przez ucznia) nauczyciel ma obowigzek zglosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy, ktéry podejmie odpowiednie dziatania.

6. W przypadku, gdy nieobecnosci ucznia budzg zastrzezenia i brak jest informacji
od rodzicow o przyczynie tej nieobecnosci, wychowawca zobowigzany jest do kontaktowania
si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w celu wyjasnienia powodow absencji.

a) W tym celu wysyla wezwanie do rodzicow/prawnych opiekundéw do szkoly z podaniem
konkretnego terminu spotkania celem wyjasnienia przyczyn nieobecnosci ucznia — listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (zal. nr 1 — wezwanie), jednoczes$nie
informujac o sytuacji pedagoga szkolnego.

b) Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz uczniem:
analizuje przyczyny nieobecnosci, przypomina rodzicom o obowigzku szkolnym, wskazuje
na zagrozenia, informuje o mozliwosciach uzyskania wsparcia i pomocy, ustala skuteczng
metode pracy wychowawczej z dzieckiem. Ze spotkania z rodzicami/prawnymi opiekunami
wychowawca sporzadza notatke, dotaczajac ja do swojej dokumentacji. Pod notatka



podpisujg si¢ wszystkie osoby biorgce udziat w spotkaniu. O podjetych dziataniach
wychowawca informuje dyrektora szkoty.

7. W przypadku stwierdzenia nieobecnosci ucznia w okresie jednego miesigca na poziomie
co najmniej 50% nalezy podja¢ nastgpujace dziatania:

a) wychowawca ucznia wysyla listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
upomnienie (zal. nr 2 — upomnienie wychowawcy); informuje jednoczesnie pedagoga
szkolnego o zaistnialej sytuacji;

b) w przypadku braku poprawy frekwencji w ciggu 7 dni od dostarczenia upomnienia
wychowawcy dyrektor szkoly wysyla listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru upomnienie (zat. nr 3 — upomnienie dyrektora);

c) w przypadku dalszego braku poprawy frekwencji w ciggu 7 dni od dostarczenia pisma
dyrektor szkoty kieruje wniosek, przygotowany przez pedagoga szkolnego i wychowawce,
do Sadu Rodzinnego - Wydzial Rodzinny i Nieletnich o wglad w sytuacje rodzinng
I wychowawczg oraz wydanie odpowiednich zarzadzen opiekunczych. O fakcie informowani
sg pisemnie rodzice/prawni opiekunowie.

8. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja tej procedury znajdujg si¢ w dokumentacji
pedagoga szkolnego.

9. W przypadku koniecznosci skierowania sprawy na droge egzekucji administracyjnej
(niezastosowanie si¢ do wezwania mimo uplywu terminu okreSlonego w upomnieniu,
czyli w dalszym ciggu nie realizowania przez dziecko obowigzku szkolnego) — po uptywie 7
dni od dnia dorgczenia upomnienia — dyrektor szkoty wystawia tytul wykonawczy,
sporzadzony (W dwoch egzemplarzach) na podstawie art. 27 §1 Ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym  w administracji. Wzor tytutu wykonawczego - zalagcznik nr 2
do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 8 sierpnia 2016r. w sprawie wzorow tytutow
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz.U. z 2016r. poz.1305).

10. Nastepnie dyrektor szkoty wystepuje z wnioskiem o wszczecie egzekucji administracyjnej
— zal. nr 4. Poniewaz egzekucja w omawianym przypadku posiada obowigzek o charakterze
niepieni¢znym, dyrektor - wierzyciel powinien wskaza¢ we wniosku S$rodek egzekucyjny,
ktorym jest grzywna w celu przymuszenia (art.28 Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
W administracji). Grzywng¢ naklada si¢ na ustawowego przedstawiciela dziecka, tj. rodzicow
/prawnych opiekundéw. Grzywna w celu przymuszenia moze by¢ nakladana kilkakrotnie
(art.120, 121 Ustawy 0 postgpowaniu w administracji).

11. Wniosek oraz tytut wykonawczy z zalaczong kserokopig upomnienia i dowodem
jego doreczenia (art.26 §1, art.27 §3 Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji)
sktada sie¢ w organie egzekucyjnym, ktéorym jest Urzad Gminy Grabow nad Pilica (W)t
Gminy Grabow nad Pilicg).

12. Organ egzekucyjny — Wojt Gminy Grabow nad Pilica — naktada grzywne w celu
przymuszenia (art.122 Ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji) i dorgcza
zobowigzanemu:

a) odpis tytulu wykonawczego,

b) postanowienie o natozeniu grzywny.



Zobowigzanemu (rodzicowi/ prawnemu opiekunowi ucznia niespeiniajagcego obowigzku
szkolnego) stuzy prawo zgloszenia zarzutéw i wniesienia zazalenia w sprawie prowadzenia
calego postepowania egzekucyjnego ( art., 33, 34 ww. ustawy) oraz prawo wniesienia
zazalenia na postgpowanie o natozeniu grzywny. W art.59 §1 Ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji okreslono przypadki, w ktorych postepowanie egzekucyjne
podlega umorzeniu. W razie wykonania obowiazku okreslonego w tytule wykonawczym
(regularnego posylania dziecka do szkoly) natozone, a nieuiszczone lub niesciggnicte
grzywny w celu przymuszenia podlegajg umorzeniu (art.125 ww. ustawy).

Wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektoranr ............ zdnia..............



Zak. Nr 1 do Zarzadzenie Dyrektoranr...... zdnia............oeeel

Wzor wezwania do rodzicow/prawnych opiekunow w celu wyjasnienia przyczyn
nieobecnosci ucznia

(pieczatka szkoty) Grabow nad Pilicg, dnia........................
Ldz.................
Pani/Pan/Panstwo
/212 3 1 0
WEZWANIE

W zwigzku z przedluzajaca si¢ niewyjasniong nieobecnoscia w szkole corki/syna
wzywam Panig/Pana/Panstwa do niezwlocznego wyjasnienia przyczyn nieobecnos$ci
i przybycie do Szkoty Podstawowej im. Zotnierzy Polskich spod Monte Casino w Grabowie

nad Policawdniu.................ooo 080AZ. coiiiiiii i

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo O$wiatowe — art.40

Wychowawca klasy



Zak. Nr 2 do Zarzadzenie Dyrektoranr........ zdnia.........oooiiii

Wzor upomnienia wychowawcy

(pieczatka szkoty) Grabow nad Pilicg, dnia.................
Ldz....coooooiiiiiii
Pani/Pan/Panstwo
.11 N TP
UPOMNIENIE

Upominam  Panig/Pana/Panstwa  do  zwigkszenia  opieki nad  corka/synem
w sprawie realizowania obowigzku szkolnego. Jednocze$nie informujg, Zze nieobecnosé
coOrki/syna w miesigCu .........oovviiniiiiniinnneannnn. przekroczyla ............... % nieobecnosci
na zajeciach szkolnych.

W przypadku braku poprawy sprawa zostanie skierowana na drogg¢ administracyjna.

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe — art.40

Wychowawca klasy



Zak. Nr 3 do Zarzadzenie Dyrektoranr.......... zdnia...................

Wzor upomnienia Dyrektora

(pieczatka szkoty) Grabow nad Pilicg, dnia........................
Ldz.................
Pani/Pan/Panstwo
/2. ) 0
UPOMNIENIE

Na podstawie art. 41 ust. 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo O$wiatowe,
Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Zotnierzy Polskich spod Monte Cassino w Grabowie nad
Pilicg jako organ powotany do kontroli spelniania obowigzku szkolnego i obowigzku nauki
przez uczniow — upomina i wzywa, zgodnie z art. 15 Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, do realizacji obowigzku zapewnienia
regularnego uczeszczania dziecka ... ,
UrodzOoNego ......ovevviniiniiiiieieieaas , zamieszKalego ...
na zaj¢cia szkolne.

Powyzszy obowiagzek bezposrednio wynikajacy z przepisOw prawa, nalezy wykonac
W terminie 7 dni liczonym od dnia dorgczenia niniejszego upomnienia. Jego niedopetnienie
bedzie skutkowa¢ wszczgciem z urzedu postepowania egzekucyjnego obowigzku
0 charakterze niepienie¢znym w stosunku do Pani/Pana/Panstwa, a w konsekwencji

nalozeniem grzywny.

Podpis i pieczatka dyrektora szkoty



Zak. Nr 4 do Zarzadzenie Dyrektoranr............. zdnia..................

Wzor wniosku egzekucyjnego wierzyciela

(pieczatka szkoty) Grabow nad Pilicg, dnia .......................

Wajt Gminy Grabow nad Pilica

Whiosek
0 wszczecie egzekucji administracyjnej

Na podstawie art. 26 § 1 oraz art. 28 § 1 Ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. 0 postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2019r., poz. 1438 ze zm.) w zwiazku z art. 40 ust. 1
pkt 2 1 4 oraz art. 40 ust. 2 w zwigzku z art. 42 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2020r. poz. 910) wnosze o:

1) wszczecie egzekucji administracyjnej obowigzku o charakterze niepienigznym wobec
Pani/Pana... TSP P PSPPI
adreszanueszkanla ..................................................................................................................
jako zobow1a}zanego, ktory uchyla si¢ od wykonania obowigzku zapewnienia dziecku
data | MIEJSCE UMOUZENIA: ... ....eiuieiieeie ittt ettt et e e sa e e te e e e sreesreeneenneennas
regularnego uczeszczania na zajecia szkolne w Szkole Podstawowej im. Zotnierzy Polsklch
spod Monte Cassino w Grabowie nad Pilica w obwodzie, ktorej dziecko posiada miejsce
zamieszkania.

2) zastosowanie grzywny w celu przymuszenia, jako $rodka egzekucji administracyjnej
obowigzkow o charakterze niepienigznym — z uwagi na charakter czynnos$ci objetej zakresem
obowigzku, ktdérego nie moze spetni¢ inna osoba w zamian za zobowigzanego.

Podpis i pieczatka dyrektora szkoty

W zatlaczeniu:

1. tytul wykonawczy — (TW-2),

2. potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem ksero upomnienia oraz dowod skutecznego
doreczenia upomnienia.



